ARMELLE FAGOT

65 ALLEE DU PESEUR JURE
45160 OLIVET

armellefagot@hotmail.fr
0679 66 64 14

EXPERIENCE

15.09.2025 - 07.02.2026
AIDE COMPTABLE, CITYA

Saisie des entrées et sortie locataire, saisie des factures fournisseurs, saisie de la banque,
encaissement cheques, saisie des appels de fonds, régularisation de charges

02.10.2022 - 31.08.2025
AIDE COMPTABLE, FONCIA

Comptabilité de la gestion locative, saisie de la banque, saisie des factures fournisseurs,
encaissement des cheques, saisie des appels de fonds, arrété de compte locataire,
régularisation des charges locatives

11.07.2022 - 09.09.2022
ASSISTANTE TECHNIQUE, CARSAT

02.11.2021 - 08.05.2022

TELECONSEILLERE, TELEPERFORMANCE (contrat intérimaire pour la DGS)
Aide a la prise de rendez-vous pour la vaccination

2010-2021

ASSISTANTE MATERNELLE (Divers particuliers employeurs)
Formation aux gestes de premiers secours

2009 - 2021
ASSISTANTE ADMINISTRATIVE

Saisie opérations comptables courantes, classement, gestion des paiements

02.2008 — 10.2008
ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, JK IMPRIMERIE

Gestion de I'expédition des commandes, saisie des bons de commandes, secrétariat courant

1990 - 2007

CO-GERANTE EN BOULANGERIE

Saisie des factures fournisseurs, rapprochement bancaire, tenue livre de caisse, remise en
banque, gestion du personnel vente et accueil en magasin, gestion des stocks, facturation
clients




2021

FORMATION, REVISION
WORD, EXCEL

2009
D.A.E.U,,

FAC DE NANTES

Diplome d’acces aux études universitaires

1985
CAP Sténo-dactylo

ACTIVITES

La marche, le cinéma, coloriage pour la détente, cuisiner



